
EXPERIENȚA PROFESIONALĂ

Anca Mihaela
Cotîrță

Data nașterii: 01/04/1985 

Cetățenie: română 

Gen: Feminin 

CONTACT 

Bucuresti, România 

cotirtaanca@gmail.com 

01/10/2020 – ÎN CURS – București, România 

Coordonarea și supervizarea unei echipe de 6 persoane.
Reprezentarea Ministerului Apărării Naționale în relația cu partenerii
externi.
Participarea la procedurile de achizitie în cadrul comisiilor de evaluare/
negociere.
Negocierea contractelor/programelor/acordurilor tehnice etc. în
vederea achiziției de bunuri și/sau servicii.
Coordonarea procedurii de achiziție.
Întocmirea și negocierea contractelor în numele Ministerului Apărării
Naționale.
Supervizarea derulării contractelor/programelor/ acordurilor tehnice
etc (incluzând corespondența comercială de zi cu zi, acreditivele
documentare și ale instrumente financiare, obținerea licențelor de
import/transfer de la ANCEX, formalitățile vamale, urmărirea etapelor
contractuale și a graficelor de livrări, întocmirea și negocierea actelor
adiționale la contracte etc.).
Participarea și negocierea în cadrul comisiilor de evaluare/negociere a
programelor de interes național
Înlocuirea Directorului Operații - Tranzacții atunci când este cazul. 

01/03/2016 – 01/10/2020 – București, România 

Reprezentarea Ministerului Apărării Naționale în relația cu partenerii
externi.
Participarea la procedurile de achizitie în cadrul comisiilor de evaluare/
negociere.
Negocierea contractelor/programelor/acordurilor tehnice etc. în
vederea achiziției de bunuri și/sau servicii.
Întocmirea și negocierea contractelor în numele Ministerului Apărării
Naționale.
Derularea contractelor/programelor/ acordurilor tehnice etc (incluzând
corespondența comercială de zi cu zi, acreditivele documentare și ale
instrumente financiare, obținerea licențelor de import/transfer de la
ANCEX, formalitățile vamale, urmărirea etapelor contractuale și a
graficelor de livrări, întocmirea și negocierea actelor adiționale la
contracte etc.).
Participarea și negocierea în cadrul comisiilor de evaluare/negociere a
programelor de interes național

15/08/2015 – 01/03/2016 – București, România 

Prospectarea pieței
Prezentarea ofertelor băncii potențialilor clienți
Consilierea potențialior clienți
Analiza și verificarea actelor în vederea acordării creditelor
Analiza dosarului de credit
Management de portofoliu

Șef serviciu operațiuni comerciale 
C.N. Romtehnica S.A. 

Referent relații economice internaționale 
C.N. Romtehnica S.A. 

Manager relații cu clienții băncii 
Banca Transilvania 

mailto:cotirtaanca@gmail.com


Atingerea planului de vânzări
Participarea la diverse training-uri
Reprezentarea băncii la diverse evenimente
Întocmirea de rapoarte zilnice

15/09/2014 – 15/08/2015 – București, România 

Coordonarea unei echipe de 4 persoane
Prospectarea pieței 
Prezentarea ofertelor băncii potențialilor clienți
Consilierea potențialilor clienți
Analiza si verificarea actelor in vederea acordării creditelor
Management de portofoliu
Coordonarea activității sucursalei 
Autorizarea operațiunilor efectuate in sucursala
Atingerea planului de vânzări
Participarea la diverse training-uri
reprezentarea băncii la diverse evenimente
întocmirea de rapoarte zilnice

19/05/2013 – 15/09/2014 – București, România 

Prospectarea pieței 
Prezentarea ofertelor băncii potențialilor clienți
Consilierea potențialilor clienți
Analiza si verificarea actelor in vederea acordării creditelor
Management de portofoliu
Atingerea planului de vânzări
Participarea la diverse training-uri
Reprezentarea băncii la diverse evenimente
Întocmirea de rapoarte zilnice 

23/11/2009 – 06/01/2013 – București, România 

Prospectarea pieței
Prezentarea ofertelor băncii potențialilor clienți
Consilierea potențialilor clienți
Analiza si verificarea actelor in vederea acordării creditelor
Management de portofoliu
Atingerea planului de vânzări
Participarea la diverse training-uri
Training pentru angajații noi
Întocmirea de rapoarte zilnice 

03/07/2008 – 01/06/2009 – București , România 

Manager relații cu clienții băncii / Manager de Agenție 
Volksbank România 

Manager relații cu clienții băncii 
Banca Românească 

Manager relații cu clienții băncii 
Libra Bank 



EDUCAȚIE ȘI FORMARE PROFESIONALĂ

Prospectarea pieței 
Prezentarea ofertelor băncii potențialilor clienți
Atingerea planului de vânzări
Participarea la diverse training-uri
Întocmirea de rapoarte zilnice 

01/05/2007 – 15/06/2008 – București, România 

Predarea limbii engleze la clasele I - VIII
Organizarea și participarea la concursuri și olimpiade pentru gimnaziu
Întocmirea planurilor de lecții și a orelor deschise
Evaluarea elevilor
Membru în comisii la diverse competiții școlare regionale/naționale

Consultant vânzari 
RBS Bank România 

Profesor limba engleză 
Școala nr. 28 

01/10/2020 – ÎN CURS – România 

2017 – 2017 – București, România 

2004 – 2008 – București, România 

2004 – București, România 

2000 – 2004 – România 

Master în diplomație, securitate, business și
comunicare 
ULIM 

Expert în achiziții publice 
PRO Management 

Filolog Engleză-Germană 
Universitatea București , Facultatea de Limbi și Literaturi
Străine 

Proficiency in English 
University of Cambridge, ESOL Examinations 

Filolog 
Colegiul Național Tudor Vladimirescu 



COMPETENȚE LINGVISTICE 
LIMBĂ(I) MATERNĂ(E):  Română 

ALTĂ LIMBĂ (ALTE LIMBI):  

Engleză 

Compre‐
hensiune

orală
C2

Citit
C2

Exprimare
scrisă

C2

Conversație
C2

Scris
C2

Franceză 

Compre‐
hensiune

orală
B1

Citit
B2

Exprimare
scrisă

B1

Conversație
B1

Scris
B1

Germană 

Compre‐
hensiune

orală
B1

Citit
B2

Exprimare
scrisă

B1

Conversație
B1

Scris
B1

Spaniolă 

Compre‐
hensiune

orală
B2

Citit
B1

Exprimare
scrisă

B2

Conversație
B2

Scris
B2

COMPETENȚE DIGITALE 
Navigare Internet /  Social Media /  Utilizare buna a programelor de
comunicare(mail messenger skype) /  Microsoft PowerPoint /  Microsoft
Word /  Microsoft Excel /  Zoom /  Microsoft Office /  Skype /  buna
utilizare a retelelor de socializare /  Buna Utilizare a PC /  Internet
Explorer Edge Mozilla Google Chrome /  - utilizator experimentat n
procesarea informaiilor i comunicare pe calculator /  iOS /  operare
programe banking online /  Google Drive /  Buna cunoastere a sistemului
de operare Windows /  Google Meet 

PERMIS DE CONDUCERE 
Permis de conducere: B
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