Anca Mihaela
Cotirta

Data nasterii: 01/04/1985
Cetatenie: romana

Gen: Feminin

CONTACT

Q@ Bucuresti, Romania

% cotirtaanca@gmail.com

europass

EXPERIENTA PROFESIONALA

01/10/2020 - IN CURS - Bucuresti, Romania

Sef serviciu operatiuni comerciale

C.N. Romtehnica S.A.

Coordonarea si supervizarea unei echipe de 6 persoane.

Reprezentarea Ministerului Apararii Nationale in relatia cu partenerii
externi.

Participarea la procedurile de achizitie in cadrul comisiilor de evaluare/
negociere.

Negocierea contractelor/programelor/acordurilor tehnice etc. in
vederea achizitiei de bunuri si/sau servicii.

Coordonarea procedurii de achizitie.

Tntocmirea si negocierea contractelor in numele Ministerului Ap&rarii
Nationale.

Supervizarea derularii contractelor/pro%rameIor/ acordurilor tehnice
etc (incluzand corespondenta comerciala de zi cu zi, acreditivele
documentare si ale instrumente financiare, ob‘gnerea licentelor de
import/transfer de la ANCEX, formalitatile vamale, urmarirea etapelor
contractuale si a graficelor de livrari, intocmirea si negocierea actelor
aditionale la contracte etc.).

Participarea si negocierea in cadrul comisiilor de evaluare/negociere a
programelor de interes national

Tnlocuirea Directorului Operatii - Tranzactii atunci cand este cazul.

01/03/2016 - 01/10/2020 - Bucuresti, Romania

Referent relatii economice internationale
C.N. Romtehnica S.A.

Reprezentarea Ministerului Apararii Nationale in relatia cu partenerii
externi.

Participarea la procedurile de achizitie in cadrul comisiilor de evaluare/
negociere.

Negocierea contractelor/programelor/acordurilor tehnice etc. in
vederea achizitiei de bunuri si/sau servicii.

Intocmirea si negocierea contractelor in numele Ministerului Apararii
Nationale.

Derularea contractelor/programelor/ acordurilor tehnice etc (incluzand
corespondenta comerciala de zi cu zi, acreditivele documentare iale
instrumente financiare, obtinerea Ilcengelor de import/transfer de la
ANCEX, formalitatile vamale, urmérirea etapelor contractuale si a
graﬂcelor de livrari, intocmirea si negocierea actelor aditionale la
contracte etc.).

Participarea si negocierea in cadrul comisiilor de evaluare/negociere a
programelor de interes national

15/08/2015 - 01/03/2016 - Bucuresti, Romania
Manager relatii cu clientii bancii

Banca Transilvania

Prospectarea pietei

Prezentarea ofertelor bancii potentialilor clienti
Consilierea potentialior clienti

Analiza si verificarea actelor in vederea acordarii creditelor
Analiza dosarului de credit

Management de portofoliu


mailto:cotirtaanca@gmail.com

Atingerea planului de vanzari

Participarea la diverse training-uri
Reprezentarea bancii la diverse evenimente
Intocmirea de rapoarte zilnice

15/09/2014 - 15/08/2015 - Bucuresti, Romania
Manager relatii cu clientii bancii / Manager de Agentie
Volksbank Romania

Coordonarea unei echipe de 4 persoane

Prospectarea pietei

Prezentarea ofertelor bancii potentialilor clienti
Consilierea potentialilor clienti

Analiza si verificarea actelor in vederea acordarii creditelor
Management de portofoliu

Coordonarea activitatii sucursalei

Autorizarea operatiunilor efectuate in sucursala

Atingerea planului de vanzari

Participarea la diverse training-uri

reprezentarea bancii la diverse evenimente

intocmirea de rapoarte zilnice

19/05/2013 - 15/09/2014 - Bucuresti, Romania
Manager relatii cu clientii bancii

Banca Romaneasca

Prospectarea pietei

Prezentarea ofertelor bancii potentialilor clienti
Consilierea potentialilor clienti

Analiza si verificarea actelor in vederea acordarii creditelor
Management de portofoliu

Atingerea planului de vanzari

Participarea la diverse training-uri

Reprezentarea bancii la diverse evenimente
Intocmirea de rapoarte zilnice

23/11/2009 - 06/01/2013 - Bucuresti, Romania
Manager relatii cu clientii bancii

Libra Bank

Prospectarea pietei

Prezentarea ofertelor bancii potentialilor clienti
Consilierea potentialilor clienti

Analiza si verificarea actelor in vederea acordarii creditelor
Management de portofoliu

Atingerea planului de vanzari

Participarea la diverse training-uri

Training pentru angajatii noi

Intocmirea de rapoarte zilnice

03/07/2008 - 01/06/2009 - Bucuresti, Romania



Consultant vanzari
RBS Bank Romania

Prospectarea pietei

Prezentarea ofertelor bancii potentialilor clienti
Atingerea planului de vanzari

Participarea la diverse training-uri

Intocmirea de rapoarte zilnice

01/05/2007 - 15/06/2008 - Bucuresti, Romania

Profesor limba engleza

Scoala nr. 28

Predarea limbii engleze la clasele | - VIII

Organizarea si participarea la concursuri si olimpiade pentru gimnaziu
Tntocmirea planurilor de lectii si a orelor deschise

Evaluarea elevilor

Membru Tn comisii la diverse competitii scolare regionale/nationale

EDUCATIE S| FORMARE PROFESIONALA

01/10/2020 - IN CURS - Romania

Master in diplomatie, securitate, business si
comunicare

ULIM

2017 - 2017 - Bucuresti, Romania
Expert in achizitii publice
PRO Management

2004 - 2008 - Bucuresti, Romania

Filolog Engleza-Germana

Universitatea Bucuresti, Facultatea de Limbi si Literaturi
Straine

2004 - Bucuresti, Romania

Proficiency in English
University of Cambridge, ESOL Examinations

2000 - 2004 - Romania

Filolog
Colegiul National Tudor Vladimirescu



COMPETENTE LINGVISTICE
LIMBA(l) MATERNA(E): Roméan3

ALTA LIMBA (ALTE LIMBI):

Engleza

Compre-
hensiune
orala
C2

Franceza

Compre-
hensiune
orala
B1

Germana

Compre-
hensiune
orala
B1

Spaniola

Compre-
hensiune
orala
B2

Citit
Cc2

Citit
B2

Citit
B2

Citit
B1

Exprimare
scrisa
c2

Exprimare
scrisa
B1

Exprimare
scrisa
B1

Exprimare
scrisa
B2

COMPETENTE DIGITALE

Navigare Internet
comunicare(mail messenger skype)
Zoom

Social Media

Word / Microsoft Excel

utilizare a retelelor de socializare
Explorer Edge Mozilla Google Chrome

Conversatie
c2

Conversatie
B1

Conversatie
B1

Conversatie
B2

procesarea informaiilor i comunicare pe calculator / iOS

programe banking online

de operare Windows

Google Drive
Google Meet

PERMIS DE CONDUCERE

* Permis de conducere: B

Skype
Internet

Scris
Cc2

Scris
B1

Scris
B1

Scris
B2

Utilizare buna a programelor de
Microsoft PowerPoint
Microsoft Office
Buna Utilizare a PC
- utilizator experimentat n
operare
Buna cunoastere a sistemului

Microsoft
buna
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